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取消或變更修讀科目申請表
Withdraw or Change Subject Request Form 
	學員姓名：
	
	（中）
	
	（英）

	學號：
	
	課程：
	

	電郵地址：
	
	聯絡電話：
	

	原修課科目季度：
	
	原修讀科目名稱：
	

	
	
	
	

	選項：
	取消報讀
	
	轉修以下科目
	

	擬轉修科目季度：
	
	擬轉修科目名稱：
	


備註：

1.
變更修讀科目必須在科目開課前辦理，科目開課後將不接受申請。

2.
學員如欲取消已報名之科目而報讀同季度之另一科目，必須在該季度選科截止日期前填妥本表格並向校務處部申請，不必另行繳付手續費。
3.
學員如欲取消已報名之科目，必須於開課前辦理，否則所繳交之學費將不會獲得退回。學員可獲退回學費之比例如下：
開課前一至五天：退回學費之20%

開課前六至十天：退回學費之40%

開課前十一至十五天：退回學費之60%

開課前十六至十九天：退回學費之75%

開課前二十天或以上：退回學費之90%

退款的方式只限將款額存於學員之戶口內，只供學員報讀其他科目時使用。敬請留意！
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Date Received __________________				Date Recorded _____________________


Date Approved _________________				Auth. Person _______________________








紐約NEW YORK: 
143-11 Willets Point Blvd., Whitestone, NY 11357 USA


TEL:718-460-6150
FAX:718-460-823

香港HONG KONG:
中國香港九龍荔枝角永康街29-33號兆威工業大廈12樓6室
TEL:(852)2304-8187
FAX:(852)2685-1020

                

Unit 6, 12/F, Siu Wai Ind. Centre, 29-33 Wing Hong Street, Lai Chi Kok, Kowloon, Hong Kong China

多倫多TORONTO:
220 Royal Crest Court, Unit 9, Markham, ON., Canada, L3R 2Y9 


TEL.: 905-479-5447   
FAX: 905-479-7895


